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O5C INSTITUTO TUPA FORMULARIO DE APROVAGCAO DO 12 APOSTILAMENTO AO
PLANO DE TRABALHO.

1 - IDENTIFICACAO DO PLANO DE TRABALHO

SOLICITANTE: ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL INSTITUTO TUPA
RESPONSAVEL TECNICO: NERERU BRESOLIN

NOME DO PLANO DE TRABALHO: APOIO ADMINISTRATIVO

ORGAO PARCEIRO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO MUNICIPIO DE
PORTO ESPERIDIAQ

TERMO DE PARCEIRA: 001/2023
VIGENCIA DO PLANO DE TRABALHO: JULHO 2025 A DEZEMBRO 2025

2 - AVALIACAO DO 12 APOSTILAMENTO AO PLANO DE TRABALHO

APROVADO INTEGRALMENTE ()

APROVADO PARCIALMENTE ()

REPROVADO ()
OBSERVACOES:

DATA DA APROVACAO:

U BRESOLIN ODIRLEI QUEIROZ FARI
PRESIDENTE PREFEITO MUNICIPAL
SC INSTITUTO TUPA
,f’
/ Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT

Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
email: osctupa@gmail.com
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1 - IDENTIFICAGCAO

BEE

1.1 IDENTIFICACAO DO 12 APOSTILAMENTO AO PLANO DE TRABALHO

Nome do Plano de Trabalho: Apoio Administrativo

Local de Execug¢ao: Municipio de Porto Esperidiao - MT

Duragao: O prazo de vigéncia é de 06 (seis) meses, vigorando de 01 de Julho de 2025 a 31 de
dezembro de 2025.

1.2 IDENTIFICACAO DA ENTIDADE PROPONENTE

Nome: Organizagao Sociedade Civil Instituto Tupa
CNPJ: 21.103.364/0001-77

Endere¢o completo: Avenida Jodo Brescansin, n? 3314
Bairro: Alphaville

Municipio: Sorriso UF: MT

CEP: 78.891-070

Numero de Telefone: (66) 3544-1697

Endereco eletronico (e-mail): osctupa@gmail.com

1.3 IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE PROPONENTE

Nome: Nereu Bresolin

RG: 30549264 SESP/MT

CPF: 332.670.309-00

Cargo: Presidente

Numero de Telefone: (66) 3544-1697

Endereco eletronico (e-mail): osctupa@gmail.com

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
Padgina |3 email: osctupa@gmail.com
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1.4  IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO DA ENTIDADE PROPONENTE

Nome: Nereu Bresolin
Cargo: Presidente
Numero de Telefone: (66) 3544-1697

Endereco eletronico (e-mail): osctupa@gmail.com

1.5 IDENTIFICAGAO DO PARCEIRO PUBLICO

Nome: Prefeitura Municipal de Porto Esperidido - MT

CNPJ/ MF: 03.238.904/0001-48

Endereco completo: Rua Arnaldo Jorge Leal da Cunha, n? 444.
Bairro: Centro

CEP: 78.240-000

Numero de Telefone: (65) 3225-1139

2 - DESCRICAO DO PLANO DE TRABALHO
Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
Pédgina |4 _ email: osctupa@gmail.com
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2.1 INTRODUCAO

O Plano de Trabalho tem como objetivo a realizagdo das atividades e agdes em
parceria com a Secretaria Municipal de Administragdo, colaborando para a complementagao
dos servigos administrativos ja prestados no municipio.

O Plano de Trabalho Apoio Administrativo visa contribuir com a gestao publica na
busca pelo aperfeicoamento do funcionamento da maquina publica através da contratagdo de
profissionais das mais diversas dreas que estejam aptos a desenvolver rotinas administrativas
com eficiéncia e agilidade de acordo com as necessidades a serem supridas pelo municipio.

O Plano de Trabalho contribui ainda para a agilidade nos processos internos e
atendimento ao publico, trabalhando em prol da garantia dos direitos dos cidadaos.

Para a maximizagdo dos resultados na administragdo publica e o alcance de suas
metas é necessario uma base forte e uma equipe treinada dando suporte ao gestor municipal.
A complementaridade dos servigos administrativos vem para somar com agilidade e eficacia,
para uma gestdo de qualidade da maquina publica, e consequentemente para um atendimento
de qualidade ao cidadao.

O apoio administrativo, realizado de forma complementar, por meio de
profissionais capacitados garante o melhor desempenho da secretaria de administragéo,
dando suporte e subsidios a gestdo publica contribuindo para sua eficacia.

A Organizacdo Sociedade Civil Instituto Tupd em parceria com a Secretaria
Municipal de Administragao, por meio do Plano de Trabalho Apoio Administrativo, trabalhara
para proporcionar servicos de qualidade buscando sempre o aprimoramento e

aperfeicoamento do sistema, visando a satisfacio dos usudrios e atendimento a toda

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
Pédgina |5 email: osctupa@gmail.com
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populagdo de forma completa.

3.JUSTIFICATIVA

O plano de trabalho vem propor o apoio administrativo a maquina publica a fim
de, suprir suas necessidades contribuindo para o bom desempenho da gestao publica, através
da contratagdo de profissionais das mais diversas dreas que estejam aptos a desenvolver
rotinas administrativas com eficiéncia e agilidade de acordo com as necessidades a serem
supridas pelo municipio.

As atividades desenvolvidas na gestdo publica consistem na execugdo de planos,
politicas e programas de governo que sdo objetos de permanente coordenagdo, onde sao
exercidos controles em todos os niveis da administragao, mediante fiscalizagdo de 6rgaos
responsaveis, instituicdes e autoridades competentes, em relagdo a realizagdo dos mais
diversos servigos, processos e fungdes, desempenhados pela Administragdo Publica e seus
segmentos de governo.

O plano justifica-se pela necessidade de aprimoramento e implementagdao de
servigos prestados a populagdo pela Secretaria Municipal de Administragdo, através da
complementariedade das agdes realizadas, colaborando com a administragdo vigente no
desenvolvimento de suas atividades, primando pelos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na execugdo das atividades.

4.RECURSOS HUMANOS

Para a execu¢do das atividades no municipio serd disponibilizado equipes

multiprofissionais de modo a complementar os servigos ja executados no municipio, para

atender as necessidades e demandas da secretaria e melhorando os servigos prestados aos

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
P4dgina |6 email: osctupa@gmail.com
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cidaddos, sendo o projeto implementado gradativamente de acordo com a demanda e

solicitagdo da secretaria.

Os profissionais previamente definidos para a realizagdo do Plano de Trabalho no
municipio irdo atender suprindo as necessidades de forma a complementar os servigos
publicos prestados aos cidadaos.

No decorrer do Plano de Trabalho, ndo havera impedimentos para a contratagdo
de mais mdo de obra ou profissionais com diferentes formagdes das previstas no plano de
trabalho inicial, e ainda a ndo execugdo de drea de atuagdo prevista inicialmente, serd levado

em consideragdo as demandas e peculiaridades do municipio

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
Pagina |7 email: osctupa@gmail.com
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5- DADOS FiSICO-FINANCEIROS
5.1PLANILHAS DE FORMACAO DE CUSTO

DESCRICAO Valor em R$
VALOR PREVISTO AO 1°¢
APOSTILAMENTO Valor Mensal Valor Anual
JULHO 2025 A DEZEMBRO 2025 R$ 4.000,00 R$ 48.000,00

*** 0 valor estimado total podera sofrer alteragdes a critério do parceiro publico.

5.2 CRONOGRAMA DE PREVISAO DE APLICACAO DE RECURSOS FINANCEIROS DE
JULHO DE 2025 A DEZEMBRO DE 2025.

-

i

Baien Apoio Administrativo R$ 55,68
]urldlea Assessoria Juridica Especializada R$ 64,20
Responsabilidade Técnica/médica R$ 32,10

Aluguel R$ 11,88
Capacitagdes R$ 24,42

Despesas com Viagens R$ 2,88

Energia R$ 0,24
Manutengio |Gestdao de projetos R$ 40,56
Material de Expediente R$ 0,90

Projeto Social R$ 36,66
Telefone/internet R$ 36,66

Tarifa Bancaria R$ 3,66

bt T 3 e 1

** Os valores previstos na planilha acima sio custeados 100% pela Parceria com municfpio de Porto Esperidido-MT.

i i
e

Folha R$ 2,76 | R$ 16,56

: ::;“32: Encargos Socials / Contribuicoes (INSS/ FGTS/ PIS] R$ 39,24 | R$ 235,44
& ProvisGes (132 Salario/Férias/ Verbas Rescisérias | R$ 3,66 | R$ 21,96
Agua e esgoto R$ 0,18 | R$ 1,08
Aluguel R$ 3,66 | R$ 21,96
Correios/ Malotes R$ 0,66 | R$ 3,96
Capacitagdes R$ 27,48 | R$ 164,88
Despesas com Cépia e Impressos/ Insumos R$ 2,76 | R$ 16,56
Despesas de Deslocamento R$ 9,18 | R$ 55,08
Locagdo de Vefculos R$ 8,04 | R$ 48,24
Despesas Cartoriais/ Publica¢cdes e Tx. Cert R$ 1,38 | R$ 8,28
Energia R$ 2,22 | R$ 13,32
- Impostos R$ 0,90 | R$ 5,40
'S, Material de Consumo R$ 0,90 | R$ 5,40
8 Material de Expediente R$ 1,98 | R$ 11,88
2 Manutencédo do Site R$ 1,02 | R$ 6,12
£ Manutenc¢do de Veiculo R$ 0,36 | R$ 2,16
Manutengdo de Predial R$ 0,54 | R$ 3,24
Patrimdnio R$ 4,56 | R$ 27,36
|Publicagdes Oficiais R$ 0,66 | R$ 3,96
|Servigos de Tecnologia da Informacgéo (locagao de
Sistema) R$ 0,30 | R$ 1,80
|Servicos Contdbeis R$ 0,60 | R$ 3,60
Tarifa Bancaria R$ 0,36 | R$ 2,16
o Telefone/ Internet R$ 0,36 | R$ 2,16

Outras Despesas R$ 0,54 | R$ 3,24

@

e S oYU |

o Tupa com os municfpios.

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085

Pégina |10 email: osctupa@gmail.com



o HN

$C INSTITUTO TUPA

ditoria Independente
Diretoria R$ 55,02 | R$ 330,12
Servigos de Enfermagem R$ 7,98 | R$ 47,88
Servigo de Assessoria e Consultoria Contébil e '
|Financeira R$ 3,78 | R$ 22,68
|Assessoria Juridica Especializada R$ 29,88 | R$ 179,28
|Servigo de Publicidade R$ 11,16 | R$ 66,96
|Servigos de Monitoramento R$ 1,86 | R$ 11,16
|Servigos de Tecnologia de Informagao 24,84
Servico de Assessoria e Consultoria de Projetos

:f:T(

_Total ; _3.600,00
** Os valores pri

evistos na planilha acima serao rateados entre as parcerias da OSC Instituto Tupa com os municipios.

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

_____ VALORPRESTADORES + CUSTO EXECUCAO PROJETO_
PERIODO  |DESCRICAO|PLANO TRABALHO| 12 SUPRESSAO| 12APOST. |PLANO TRABALHO|
JANEIRO/2025 PJ R$ 50.140,00 R$ 50.140,00
FEVEREIRO/2025 PJ R$ 50.140,00 R$ 50.140,00
MARC0/2025 P R$ 50.140,00 R$ 50.140,00
ABRIL/2025 P R$ 50.140,00 R$ 50.140,00
MAI0/2025 P R$ 50.140,00 R$ 50.140,00
JUNHO0/2025 PJ R$ 50.140,00 R$ 50.140,00
JULHO/2025 PJ R$ 50.140,00 |-R$  4.600,00 | R§  4.600,00 | R$ 50.140,00
AGOST0/2025 PJ R$ 50.140,00 [-R$  4.600,00 | R$  4.600,00 | R$ 50.140,00
SETEMBRO/2025 PJ R$ 50.140,00 [-R$  4.600,00 | R$  4.600,00 | R$ 50.140,00
OUTUBRO/2025 PJ R$ 50.140,00 [-R$  4.600,00 | R$  4.600,00 | R$ 50.140,00
NOVEMBRO/2025 PJ R$ 50.140,00 [-R$  4.600,00 | R$  4.600,00 | R$ 50.140,00
DEZEMBRO,2025 P R$ 50.140,00 [-R$  4.600,00 | R$  4.600,00 | R$ 50.140,00
VALOR TOTAL R$ 601.680,00 [ -R$ 27.600,00 | R$ 27.600,00| R$  601.680,00

**Os valores mensais poderdo sofrer variagdes sempre respeitando o valor anual delimitado pelo parceiro ptblico.

7- CONSIDERACOES FINAIS

O plano de trabalho ora proposto contempla medidas administrativas que
possibilitem a qualidade dos servigos desempenhados na Secretaria de Administragdo do
Municipio de Porto Esperidido, o mesmo visa a contratagao de profissionais que estejam
aptos a desenvolver rotinas administrativas com eficiéncia e agilidade de acordo com as

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
email: osctupa@gmail.com

Padgina |11
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necessidades a serem supridas pelo municipio.

Pretende-se, portanto, complementar as atividades desenvolvidas no
municipio com a contratagio de profissionais/capacitados.
Sorriso - MT, 17 de Julho de 2025.

; BRESOLIN
ORGANIZAGAO DA ffOClEDADE CIVIINSTITUTO TUPA.
NPj'21.103.364/0001-77
PRESIDENTE

Perimetral Noroeste, 3372 - Centro Norte - Sorriso- MT
Cep 78.890-090 - Fone 66 98149-0085
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Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao

Oficio n.° 184/2025/GPPE

Porto Esperidido, 17 de julho de 2025.

Ao Senhor

NEREU BRESOLIN

Presidente da Organizacao da Sociedade Civil Instituto Tupa
Sorriso/MT

Assunto: Apostilamento ao Plano de Trabalho.

Prezado Senhor,

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me da oportunidade para, mediante
necessidade, solicitar o Apostilamento ao Plano de Trabalho da Secretaria Municipal de
Administragdo do municipio junto & Organizag&o da Sociedade Civil Instituto Tupa. Sendo as
seguintes alteragdes:

Supressdo dos servigos de:
Quant. Cargo CH Valor

02 Auxiliar Administrativo 40h R$ 4.000,00

~ Valor tota

Inclusao de servicos de:

Quant. Cargo C.H Valor
Assessoria Administrativa (ajuste
02 no valor do cargo ja existente) 40h R$2.000,00

Sendo o que havia para a oportunidade, renovamos protestos de estima e
consideragao.

Cordialmente,

Assinado de forma digital

ODIRLEI QUEIROZ por ODIRLEI QUEIROZ

FARIA:702223041 FARIA:70222304120
Dados: 2025.07.17 11:56:34

20 e
ODIRLEI QUEIROZ FARIA
Prefeito

Fones: (65) 3225-1181 - 3225-1139 - Telefax: (65) 3225-1350

Avenida Treze de Maio, n° 555 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidigio - Mato Grosso
E-mail: pmpesper@terra.com.br Site: pmportoesperidiao.com.br




